SPORTVEREIN GROSSWUDICKE e. V.

Kassenordnung

Im Interesse einer straffen Finanzdisziplin und eines geordneten Bargeldverkehrs wird nachstehende
Kassenordnung fiir verbindlich erklart. ‘*'

(1)

Allgemeines

(1.1) Beidem Sportverein Growudicke e. V. wird fiir Bargeldein;,un.cﬁiu'-auhszéhiungen eine

Vereinskasse gefiihrt. Die Verwendung der Mittel ist im jﬁpfﬁdﬁeqﬂmnarﬂiplan enthalten.

(1.2) Die Fiihrung der Kasse und aller Kassengeschéftq.obliegt'&Bm Finanzwart/Mitgliedswart

y My, "
(1.3) Durch den Finanzwart/Mitgliedswart ist sicherzustellén, dass kein Unbefugter unmittelbaren

Zugang zur Kasse bzw. den dazugehérigen U'nterlagem;‘:lhat.

(1.4) Fiir die Sparte FuRball wird in VeranMdﬁung de?tgpartenléi‘tung eine separate Handkasse

(2)

(9 4\

gefiihrt, die regelmaRig zum Quartalsende beim Finanzwart/\litgliedswart abzurechnen ist.

Verwaltung der Kassen.
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Ein :5-:1-’-;1(-"\".! 10Sel ‘L:_*.fil'.,l'*r.,i:r.’:ﬂkf?h:l wird mittels Online-Girokonto ar gestrebt.

(2.7) Die Héhe des Kasserizl'imits fur die Verefnskasse betragt 1.000,00 €, fiir die Handkasse der

Sparte Fulball 400,00 €.

(2.3) Durch Bargeldeinnahmen das Kassenlimit Ubersteigende Betrage sind unverziiglich auf das

~“Online-Girokonto des Vereines einzuzahlen bzw. fiir die Handkasse der Sparte FuRball beim

Finanzwart/\iigliedswart abzurechnen.

(2.4) Alle Ké‘é%énb.e.WEgungen sind laufend im Kassen-Bankjournal bzw. Buchungsprogramm zu

erfassen und regelmatig mit dem Bargeldbestand abzustimmen.

(2.5) Wird die Kassenfiihrung vertretungsweise von einem anderen Vereinsmitglied gefiihrt, ist die

(3)

Ubernahme vom Ubernehmenden und Ubergebenden im Kassen-Bankjournal zu bestétigen.

Aufbewahrung des Bargeldes und der Belege

(3.1) Das Bargeld wird verschlossen in einer Kassette aufbewahrt. Der Schiiissel der Kassette ist

getrennt von der Kassette aufzubewahren. Noch nicht verbuchte Belege verbleiben wie Bargeld
in der Kassette.



(5.2)

(6)

(7)
(7.1)

(7.2)

(8)

In der Kassette darf kein Sportverein fremdes anderes Bargeld aufbewahrt werden.

Einzahlungen

Jedem Einzahler ist eine Quittung auszuhéndigen.

Die Einnahmequittungen sind vom Einzahler und vom Finanzwart/\Mitgliedswart zu
unterzeichnen. —

Auszahlungen

Auszahlungen werden nur gegen Belege vorgenommen. Alle Belege miissen sachllch und

rechnerisch richtig gekennzeichnet sein. Fiir die einzelnen Sparten zeichnet der' Spartenleiter
oder dessen Vertreter die Belege ab. Die (ibrigen Belege zeichnet der V remsvors;tzende oder
dessen Vertreter ab.
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Alle Belege miissen ordnungsgemal?s spezifiziert sein. Die Rechnungen der Schledsnchter
miissen unterteilt sein in Entschadigungen und,Fahrkosten. | '|\

Kassenpriifung r ‘ M””'\“ g

Die Kassenpriifungen erfolgen halbjahrhch durchidie Revisionskommission. Die Priifungen sind
im Kassen-Bankjournal nachzuwelsen Uberd|e Prufung ist ein Protokoll zu fertigen.

Kassendifferenzen" L Wy

Bei Kassendlﬁerenzen ist sofort eing’ Uberprufung vorzunehmen und ein Protokoll zu fertigen.
Das Protokoll |st vom Flnanzwart Mitgliedswart zu unterzeichnen.

Kas‘sendlﬁerenzen sind sofo‘rt dem Vorstand des Vereins zu melden.

Inkrafttreten

Die Kassenordnung tntt m[t Beschlussfassung der 23. Jahreshauptversammlung des
SV GroBwudicke .. am 16.03.2024 in Kraft,
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